Na temelju ¢lanka 26. Statuta Osnovne $kole Ludina, i na temelju ¢l. 58.Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj ¥koli (NN 87./08., 86./09., 92./10., 105./10., 90./11., 05./12., 16./12., 86./12., 126./12., 94./13.,
152./14.,07/17, 68/18, 98/19, 64/20.,151/22., ), Skolski odbor Osnovne $kole Ludina je nakon provedene rasprave
na Uciteljskom vijecu, Vijecu ucenika i Vijecu roditelja te na prijedlog ravnatelja §kole na 24. sjednici
odrzanoj dana 5.10.2023. godine donio

PRAVILNIKOKVUCNOM REDU
OSNOVNE SKOLE LUDINA

Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Osnovne $kole Ludina, Velika Ludina
(u daljnjem tekstu: Skola), odreduju se pravila ponaSanja potrebna za nesmetan rad Skole i to:
1. Pravila ponasSanja ucenika, radnika Skole kao i tre¢ih osoba za vrijeme boravka u Skoli,

2. Odredivanje i uporaba Skolskog prostora unutar i izvan Skolske zgrade koji ¢ine zajednicku cjelinu,
3. Radno vrijeme Skole 1 uredovno radno vrijeme pojedinih sluzbi,
4. Organizaciju nadzora,
5. Pravila sigurnosti i odnos prema $kolskoj imovini,
6. Odrzavanje reda i Cistoce,
7. Pravila odijevanja radnika i1 u¢enika skole,
8. Zavrsne odredbe.
OPCE ODREDBE
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve:
1. Radnike Skole (zaposlene na neodredeno i odredeno radno vrijeme),
2. Utenike Skole,
3. Treée osobe: roditelje/skrbnike uéenika, gradane i druge vanjske posjetitelje za vrijeme njihove
nazocnosti u 8koli.

Clanak 3.
Zaposlenici i uGenici Skole, roditelji ili skrbnici, gradani i druge stranke imaju se pravo upoznati s odredbama
Pravilnika koje se na njih odnose.

Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu se upoznati s odredbama ovog Pravilnika putem sluzbene mrezne
stranice Skole: www.os- ludina.skole.hr,

Razrednik je duzan upoznati uéenike, roditelje/skrbnike s odredbama ovoga Pravilnika.
Dezurni zaposlenik duZan je upoznati nazotne gradane i druge stranke s odredbama Pravilnika.

Ravnatelj Skole je duzan upoznati sve zaposlene s odredbama ovoga Pravilnika.



ODREBIVANJE I UPORABA SKOLSKOG PROSTORA I PROSTORA IZVAN SKOLSKE
ZGRADE KOJI CINE JEDNU CJELINU

Pristup u prostor $kole

Clanak 4.
Skola je tehnicki osigurana sustavom video nadzora (video- kamere).

Video sustav s postavljenim kamerama priklju¢en je na raunalni monitor u uredu ravnatea, a njime se nadziru
svi ulazi u $kolu, hol u §kolskoj zgradi te vanjski prostori.

Za glavni ulaz u $kolu odgovorne su spremacice koje otkljuCavaju vrata, a za sva ostala vrata domar i
spremacice. Sva ulazna vrata na zgradi moraju biti zakljuCana.

Stranke koje imaju interes i potrebu uéi u zgradu $kole, koriste zvono uz glavni ulaz.

Spremacica je duZna izvijestiti posjetitelje o uredovnom radnom vremenu $kole, a koje je izmedu ostaloga,
istaknuto na glavnim ulaznim vratima i mreznoj stranici kole.

Ulazi skole

Clanak 5.

Za potrebe rada $kole otvorena su tri ulaza za u€enike: ULAZ 1 (Glavni ulaz $kole), ULAZ 2 (Gospodarski
ulaz s prednje strane Skole) i ULAZ 3 (Strazni ulaz s igraliSta Skole)

Glavni ulaz otvoren je za udenike od 6:30 do 7:40 u jutarnjoj, te od 12:30 do 13:05 u poslijepodnevnoj smjerni
A turnusa. U jutarnjoj smjerni od 7:20 do 7:40, te od 12:20 do 13:05 u poslijepodnevnoj smjeni B-turnusa. O
ulazima skrbe spremadica, dezurni uditelji, domar i u¢itelji koji odrzavaju prve satove u smjeni.

Ugenici putnici ulaze u §kolu po dolasku autobusa na ULAZ 3 te se upucuju na preobuvanje i odlazak u hol
Skole gdje ekaju prvi sat. Ugenici putnici V.-VIII razreda dolaze u Skolu u 7:30 sati u smjeni A turnusa te u
12:20 u smjeni B turnusa.

Glavni ulaz se potom zatvara i otvara se po potrebi na poziv zvona.
Gospodarski ulaz

Clanak 6.
Gospodarski ulaz koriste osim radnika kole i dobavljaci za potrebe skole (Sk. kuhinju, radionicu i sl.) Za
gospodarski ulaz skrbe spremacice i domar.

Ulaz u $kolsku kuhinju

Clanak 7.
Ulaz u $kolsku kuhinju mogu rabiti isklju¢ivo zaposlenici $kolske kuhinje. U $kolskoj kuhinji mogu boraviti
iskljucivo kuharice, a ostalima je ulaz strogo zabranjen §to je naznaCeno i na ulaznim vratima kuhinje.



Ulaz u prostorije uprave

Clanak 8.
Ulaz u prostorije uprave (ured ravnatelja, tajnistva i rafunovodstva ) namijenjen je zaposlenicima Skole i
vanjskim posjetiteljima u uredovno radno vrijeme, a ugenicima zbog izvanrednih individualnih potreba.

Ulaz u dvoriste

Clanak 9.
Ulaze u $kolska dvorista koriste udenici pod nadzorom ugitelja i spremacice, a u slucaju da to, dozvoljavaju

vremenski uvjeti.
Utionice

Clanak 10.
Ucitelji prvi ulaze u uéionice i provjeravaju stanje.

Po okon&anju nastavnoga sata uitelji Gekaju ugitelja koji odrzavaju sljedeci sat, a udenici ne mijenjaju
u&ionicu, osim u sludaju odrzavanju kabinetske nastave, sata informatike i nastave tjelesne i zdravstevne
kulture, prema unaprijed odredenom rasporedu.

Ukitelj koji odrzava nastavni sat neposredno prije velikoga odmora ima obvezu ucenike koji koriste usluge
$kolske kuhinje uputiti na pranje ruku i preuzimanju hrane.

Ulazak uéenika

Clanak 11.

Ugenici imaju obvezu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovanoga rada. Uenici-putnici ulaze u $kolu po dolasku autobusa te se prema rasporedu objavljenom na
stranicma Skole dodekuju od strane spremagica, domara ili uciteja s kojima imaju pravi nastavni sat

Ugenici-putnici koriste ULAZ 3, a spremagica i dezurni ugitelji ih upucuju na koristenje vjeslice i ulaz u razred
po rasporedu.

Ostali uéenici dolaze u §kolu prema rasporedu objavljenom na stranici Skole.
Ukenici 1. razreda dolaze u Skolu i odlaze iz nje u pratnji roditelja, a po dogovoru s uiteljem/icom.

Utenici koji zakasne ulaze u $kolu po zavrSetku ulaza ostalnih ucenika. Predmetni uditelj je tada duzan
evidentirati utenikovo zakasnjenje, upisati koliko je vremena ucenik zakasnio, a duznost razrednika je da taj
sat opravda ili ne, odnosno, da se provjeri opravdanost ucenikova navoda.

Putem do $kole kao i prilikom povratka u svoje domove, udenici moraju postivati pravila prometne sigurnosti
i kulturnoga ophodenja na javnome prostoru.

Ugenici koji za dolazak i odlazak iz $kole koriste bicikle i sli¢no moraju rabiti propisanu sigurnosnu opremu
i parkirati svoja vozila na za to predvidenom mjestu u $kolskom dvoristu. Skola ne odgovra za sluaju nestanka
vozila pohranjenog na drugaciji nadin od propisanog,

Ulaz i kretanje $kolom na rolama i tenisicama prilagodenima voZznji (s ugradenim kotagi¢ima) je zabranjeno.
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Odlazak uéenika iz Skole

Clanak 12.

Poslije zadnjega nastavnog sata ili drugih $kolskih obveza, u¢enici napustaju skolske prostore i odlaze svojim
domovima, u roku od 10 minuta od zavrsetka posljednjeg sata.

ZadrZavanje u Skolskom prostoru nakon skolskih obveza nije dozvoljeno, osim u slucaju kada ucenici imaju
vodene izvannastavne ili izvangkolske aktivnosti.

Odlasci ucenika za vrijeme nastave

Clanak 13.
Ucenici mogu napustiti $kolsku zgradu za vrijeme odrzavanja nastave jedino iz opravdanih razloga i to:

1. Radi odlaska lije¢niku, ali samo po dogovoru izmedu roditelja i razrednika. O ranijem odlasku u&enik
mora obavijestiti razrednika i u¢itelja kod kojeg ima nastavni sat ili drugu obvezu s koje Ce izostati.

2. Odlaska ucCenika na Skolska natjecanja ili nastupe o &emu moraju voditi  brigu njihovi
voditelji/mentori, koji unaprijed o tomu izvjes¢uju razrednike i to najmanje dva dana prije pocetka
natjecanja ili nastupa pisanom obavijesti na oglasnoj ploi u zbornici $kole ili u Teams okruZenju.

3. Temeljem pisane zamolbe njihovih roditelja koja je upuéena:

- razredniku, za odsustvovanje do 3 radna dana,
- ravnatelju, za odsustvovanje do 7 radnih dana,
- Utiteljskom vijecu, za odsustvovanje do 15 radnih dana.

Clanak 14.

U slu¢aju da ucenik pokazuje simptome bolesti ili se povrijedi, razrednik, predmetni ugitel; ili drugi dostupni
ucitelj o tome izvjeScuje roditelje ucenika telefonom iz zbornice $kole. U slugaju da u tome trenutku roditelji
nisu dostupni, tajnistvo Ce izvijestiti roditelje o navedenom. U oba slu¢aju, odgovorni iz §kole s roditeljima
dogovaraju o na¢inu odlaska ucenika iz §kole, bilo u zdravstvenu ustanovu ili svome domu.

Ucenici 1. razreda ne smiju u ovom slu¢aju samostalno napustati kolski prostor veé jedino u pratnji roditelja
koje poziva njihov razredni uditelj. U slu¢aju da su roditelji sprije€eni, udenika moZe preuzeti i druga osoba
koju su roditelji u¢enika ovlastili i o istome upoznali nadleZne u skoli.

U slucaju izvanrednog odlaska ucenika s nastave, ucitelj u dnevnik rad upisuje odsutnost za ucenika kojemu
odrzava nastavni sat uz navodenje uzroka i osobe koja ¢e uCenika preuzeti.

U navedenim slu¢ajevima ucenici koriste bilo koji (najblizi) izlaz.

Kretanje roditelja, posjetitelja i najmoprimatelja S$kolskom zgradom

Clanak 15.
Kretanje skolskom zgradom od strane roditelja, posjetitelja i najmoprimatelja strogo je ograni¢eno.



Najmoprimatelj upotrebljava onaj prostor i u ono vrijeme koje je odredeno uglavcima Ugovora o najmu,
pazeci pri tome da se korisnici unajmljenoga prostora kre¢u unutar istoga i u vrijeme koje je odredeno
ugovorom. Q istome brigu vode spremagdice i domar.

Nastava

Clanak 16,
Ugitelji su duzni togno, na vrijeme, zapoGeti i zavrsiti nastavni sat. Dolaze u Skolu u pravilu 15 minuta prije
pocetka svojeg sata.

Poletkom nastavnoga sata ucitelji kontroliraju i evidentiraju nazo&nost u¢enika.
Ostale Skolske aktivnosti

Clanak 17.

U slucaju odrzavanja neke od $kolskih aktivnosti izvan smjene koju ucenik polazi, ugitelj-voditelj iste duzan
je voditi brigu o ulasku udenika u skolu, njegovu kretanju, odrzavanju reda za vrijeme aktivnosti te
pravodobnome izlasku udenika iz §kole.

RADNO I UREDOVNO RADNO VRIJEME
Radnici

Clanak 18.
Skola radi u dvije smjene.

Radno vrijeme $kole utvrduje se od 6, do 20,%° sati.
Radno vrijeme tajnistva i ratunovodstva regulirano je Godisnjim planom i programom rada §kole.
Radno vrijeme domara $kole utvrdeno Godignjim planom i programom rada skole

Radno vrijeme glavne kuharice utvrdeno je od ponedjeljka do petka u vremenu od 6:00 do 14:00. a pomocéne
kuharice od 14:00 do 18:00 sati. Radno vrijeme domara od 6:00 do 14:00 sati (ponedjeljak, srijeda, petak), te
od 12:30 do 20:30 (utorak i &etvrtak).

Radno vrijeme spremacica u mati¢noj $koli u I. smjeni utvrdeno je od ponedjelika do petka u vremenu od 6:30
do 14:30. Radno vrijeme spremagica u nepunom radnom vremenu u I, smjeni utvrdeno je od ponedjeljka do
petka od 6:30 do 10:30 sati i u turnusu B od 16:30 do 20:30 sati.

Radno vrijeme spremacica u II. smjeni utvrdeno je od ponedjeljka do petka u vremenu od 12:30 do 20:30
Radno vrijeme spremacice u nepunom radnom vremenu u II. smjeni utvrdeno je od ponedjeljka do petka od
16:30 do 20:30 sati.

Radno vrijeme spremacica-kuharica u Podrugnim odjelima regulirano je Godisnjim planom i programom rada.

Radnici Skole duzni su pravovremeno dolaziti na posao, a uéitelji i struéni suradnici najmanje petnaest (15)
minuta prije pocetka nastave ili deZurstva, tj., rada.

U slucaju sprijeCenosti pravovremenoga dolaska na posao radi zaka$njenja, bolesti ili drugih razloga, radnik
je duzan izvijestiti o tome:
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1. ravnatelja (radi odobrenja opravdanih izostanaka),
2. satnicara ili osobu zaduZenu za organizaciju zamjena

Radnik je 0 navedenome duzan izvijestiti osobe iz prethodnoga stavka prije pocetka radnoga dana ili dan ranije
ako je sprijeCenost nastupila tada, odnosno, izvanredno u roku od 24 sata od trenutka saznanja razloga
sprijeCenosti, ako se iz opravdanog razloga razlog nedolaska nije mogao dojaviti ranije.

U slu¢aju opetovanoga kanjenja na posao ili ranijih odlazaka s posla, zaposlenik &ini povredu radne duznosti
koja predstavlja razlog za disciplinsku odgovornost.

Clanak 19,

Radnik mozZe raditi odnosno biti nazoan u Skoli i nakon zavretka radnog vremena $kole jedino uz prethodno
odobrenje ravnatelja $kole.

Clanak 20.

Radnik Skole ne moze se udaljavati iz prostora odnosno s mjesta rada (radnog mjesta) za vrijeme radnoga
vremena bez odobrenja ravnatelja, a u sluéaju Zurnoga razloga svoje udaljavanje mora dojaviti odmah po
napustanju mjesta rada, a odsustvo opravdati cdmah po povratku na rad.

Ponasanje suprotno opisanome u prethodnom stavku ovoga &lanka predstavlja razlog za stegovnu odgovornost
radnika.

Poslove radnika koji odsustvuje s rada obavlja drugi radnik prerasporeden na radno mjesto odsutnoga radnika,
a odluku o tome donosi ravnatel;j.

Clanak 21.
Radnik mozZe izvan redovnoga radnog vremena raditi kod druge pravne ili fizicke osobe, ako takav rad nije
zabranjen posebnim propisima ili opéim aktom Skole, uz znanje i suglasnost ravnatelja.

Clanak 22.
Evidenciju prisutnosti na radu za administrativno-tehni¢ko osoblje vodi tajnik, a za uéitelje ravnatelj ili osoba
koju ravnatelj odredi.

Ucenici

Clanak 23.
Nastava u Mati¢noj Skoli organizirana je u dvije smjene, s izmjenom turnusa. A turnus ¢ine udenici V.-VIII.
razreda, a B turnus ucenici od I. - IV. razreda. Satovi traju 45 minuta.

U A-turnusu prva smjerna zavriava u 13:40 sati, a ostali oblici neposrednog rada mogu biti organizirani i
prema drugacijem rasporedu. U B-turnusu prva smjena zavr$ava nakon 5. nastavnog sata neporednim oblicima
rada u 12:00 sati, dok izvannastvne aktivnosti mogu biti organizirane i drugadije.

Druga smjena A-turnusa redovitom nastavom zapocinje u 14:00, a dio aktivnosti u neposrednom radu odvija
se 5 sat.

Druga smjena B-turnusa redovitom nastavom zapoc€inje u 13:10 sati, a zavr§ava nakon 7. nastavnog sata
neposrednim oblicima rada.



U Podru¢nim odjelima (u daljnjem tekstu: PO ) nastava se odvija prema Godi¥njem planu i programu rada
Skole za tekucu $kolsku godinu.

Ukolko se ukaZe potreba za drugadijim rasporedom radnoga vremena u Mati€noj $koli i/ili PO, isto ée se
regulirati Godi$njim planom i programom rada $kole, a eventualne organizacijske promjene objaviti na
mreznoj stranici skole.

Poblize odredbe o organizaciji nastave te odmorima i izvannastavnim aktivnostima uéenika uredene su
Godisnjim planom i programom rada Skole koji se donosi za svaku $kolsku godinu. Naknadne izmjene
objavljuju se na mreZnoj stranici $kole.

Uredovno radno vrijeme

Clanak 24.
Uredovno radno vrijeme propisano za rad sa strankama: roditeljima/skrbnicima uGenika, poslovnim
partnerima, gradanima i svima onima koji imaju odredene potrebe vezane uz djelatnost skole.

Tajnistvo Skole organizirano je za rad sa strankama ponedjeljkom, srijedom, petkom od 12:00 do 14:00, a
utorkom 1 Cetvrtkom od 16:00 do 18:00.

Za raCunovodstvo Skole propisano je uredovno radno sa strankama je svaki dan od 12:00 do 14:00.

Uredovno radno vrijeme struénog suradnika — pedagoga izvan rada s uéenicima organizirano je po potrebi .
po prethodnom dogovoru sa strankama, a bez najave samo u sluéaju zurnih potreba.

KnjiZnica je otvorena za stranke utorkom od 8:30 do 11:00 sati, srijedom od 11:00 do 16:00 sati, i petkom
od 11:00 do 16:00 sati. O svakoj promjeni vremena rada stranke se obavjestavaju putem mreZne starnice
Skole.

Ravnatel; Skole prima stranke samo po prethodnoj najavi, a bez najave jedino u slutaju Jurnih situacija, nu¥nih
za poslovanje skole.

Radnici koji imaju uredovno radno vrijeme imaju pravo na stanku prije pocetka uredovnog vremena ili poslije,
ali ne kasnije od 14:30 sati.

Clanak 25.
Obzirom na specifi¢nost rada $kole, uditelji i struéni suradnici odreduju vrijeme za: roditeljske sastanke,
informacije roditelja/skrbnika o ucenicima i druge oblike suradnje, sukladno Godisnjem planu i programu
rada Skole.

Uredovno i redovno radno vrijeme mora biti objavljeno na dostupnim mjestima: glavnim vratima te na web
stranici Skole.

Clanak 26.
Ravnatelj je odgovoran za rasporedivanje radnog vremena, i to:

- sasatniarom za ucitelje i strucne sluzbe,
- samostalno za administrativno i pomo¢no- tehni¢ko osoblje kole.

Ravnateljevo dnevno radno vrijeme nije fiksno rasporedeno, ve<¢ je ovisno o strukturi dnevnih obaveza.



Tehnicki i fizi¢ki nadzor
Clanak 27.

Kao vid tehnitkog nadzora Skola koristi video sustav koji djeluje na nadin da su video kamere (ukupno 10)
postavljene unutar i izvan Skolske zgrade, a kontrolu na monitoru vrSe osobe zaduZene Pravilnikom o
koridtenju sustava video nadzora OS Ludina.

Fizi¢ki nadzor obavljaju:

e Utitelji i stru¢ni suradnici (na hodnicima, ispred sanitarnih prostorija, holu kao i na povr§inama
predvidenim za rekreaciju odnosno sportskim terenima,

e Domar, pod velikim odmorom u holu i spojnom hodniku $kole i sportske dvorane,

+ Spremagice (na hodnicima i ispred sanitarnih prostorija),

e Ucenici, u u¢ionicama,

e Mentori/voditelji izvannastavnih aktivnosti.

ZaduZenje kljucevima Skole

Clanak 28.

i

~ Domar ( 1 primjerak )

Sprematice (po 1 primjerak svaka)

L. Glavni ulaz u Skolu Ravnatelj_aedanﬁﬁmjerak_)_— i
?Tajnica( 1 primjerak)
W,_ e e s ]_);r;lar(lfpnm]e_ra_k) e S
2, Gospodarski ulaz (kod kuhinjey |
Ravnatelj ( jedan primjerak )
~ Uionice (kljucevi svih uc“:ionié'aw_;" D .
§na1aze se u zbornici u posebnom
ormariéu, te u prostoriji kod
spremagica
" Uredi: ravnatelja, struénih | ]
4. suradnika,tajnistva, - Osobe koje rade u svojim uredima, spremacice
: ra¢unovodstva,
- s B T —s
5. Garderobni ormari¢i
| Domar (1 primjerak od svakog ormara)
6. (Glavni ulaz Podru¢nih odjela Sprematica/kuharica



o (1 primers)

Ugitelji (1 primjerak)

PRAVILA OSIGURANJA SKOLSKOG PROSTORA I OSOBA

Zabrana koristenja aparata,

Uporaba zastitnih 1 sigurnosnih sredstava,

Pravila pridrzavanja odredbi Pravilnika o protupoZarnoj zastiti i zagtiti na radu,
Zdravstvena preventiva: pruZanje prve pomocéi.

= N

Zabrana koriStenja aparata/naprava
Mobiteli

Clanak 29.
U Skoli i/ili njenim drugim organizacijskim oblicima rada zabranjeno je koriitenje mobitela uéenicima kole,
osim ako je to u nastavne svrhe i uz dogovor s uéiteljem.

Ako ucenik u Skolu donese mobitel, duZan ga je iskljuciti (ugasiti) i drZati ga u kolskoj torbi.
Za iste u potpunosti odgovaraju sami uéenici, a Skola smatra da je u&enik donio mobitel uz dozvolu roditelja.

U slucaju da protivno ovim pravilima u€enik nedozvoljeno koristi mobitel, ucitelji ga imaju pravo oduzeti i
predati ga u upravu Skole, koja ¢e prosljediti mobitel uenikovim roditeljima. Roditelji se pozivaju u skolu
ravnatelju radi davanja obrazloZenja za nedozvoljeno koriStenje mobitela. U slu¢aju da je ravnatelj odsutan,
mobitel ¢e preuzeti tajnistvo, a postupak vracanja voditi pedagog.

U slucaju opetovanoga nedozvoljenog koristenja mobitela od strane u¢enika, $kola zadrzava pravo mobitel
pohraniti u Skoli do kraja nastavne godine, a roditelja pozvati radi priopéenja o izricanju odgovarajuce
pedagoske mjere tome uceniku.

Strogo je zabranjeno koriStenje mobitela s namjenom fotografiranja ili snimanja video i audio zapisa u skoli i
Skolskoj okolici.

Skola ne odgovara za odtecene, izgubljene ili otudene mobitele.

Zabrana snimanja

Clanak 30.
U skoli je strogo zabranjena uporaba drugih aparata koji omogucavaju video i/ili audio snimanje §kolskih
prostora, zaposlenika ili drugih ucenika, osim ako snimatelj ima dozvolu ravnatelja Skole.

Neovlastenu uporabu navedenih aparata kola ée tretirati kao krSenje pravila Ku¢nog reda kao i pravila koja
se odnose na zaStitu osobnih podataka.

Glazbeni uredaji

Clanak 31.
Za vrijeme nastave uenicima je zabranjena uporaba (reproduciranje i snimanje) glazbenih uredaja.



Drugi vidovi ometanja rada i sigurnosti

Clanak 32.
Ucitelji imaju pravo i obvezu oduzeti uéenicima i ostale predmete koji ne pripadaju u $kolu, posebno ako se
njima ometa nastava ili se ugrozava sigurnost drugih kao i vlastita sigurnost.

Utitelji po vlastitoj prosudbi nakon okonéanja nastave mogu oduzete stvari vratiti udenicima ili o tome
izvijestiti ravnatelja Skole i roditelje.

PuSenje, uZivanje ili nudenje alkoholnih pica i opojnih droga kao i drugih psihoaktivnih sredstava je najstroze
zabranjeno unutar 8kolskog prostora kao i na pripadajuéem zemljistu kole.

U Skolu je takoder zabranjeno unasati i konzumirati energetska i sl piéa. koja su neprimjerena i Skodljiva za
zdravlje 1 razvoj djece.

Skola savjetuje u&enike da ne unose u $kolu dragocjenosti (vrijedan nakit, satove i sl.) kao i druge predmete
vecih noveanih vrijednosti, jer se $kola za takve izgubljene, otudene ili oftedéene stvari odrie svake
odgovornosti.

Pravila sigurnosti za vrijeme uéeni¢kih odmora

Clanak 33.
Odmori u¢enika organizirani su na slijedeéi nacin:

-mali odmor od 5 minuta (nakon svakog sata u obje smjene, razredne i predmetne nastave, osim nakon 6. sata
predmetne nastave,

- veliki odmor za jelo (nakon 3. sata u u obje smjene, predmetne nastave te nakon 2. sata razredne nastave

Za vrijeme trajanja odmora, u€enicima je zabranjeno tréanje po kolskim prostorima.

Pravila za sigurnost ucenika u prijevozu

Clanak 34.
Ucenici koji Cekaju na organizirani prijevoz $kolskim autobusom, vrijeme do odlaska na autobusno stajaliste
provode u holu 8kole, uz nadzor dezurnog uditelja.

Na autobusno stajali$te u€enici odlaze u pratnji deZurnoga uditelja.

Na autobusnom stajaliftu i u autobusima, ucenici se moraju ponaati kulturno prema pravilima i propisima
ovla§tenog prijevoznika te normama uljudenoga ponaSanja na javnome mjestu.

Protupozarna zaStita i zastita na radu

Clanak 35.
Pravilnicima o protupozarnoj zastiti i zastiti na radu pobliZe uredena su pravila ponasanja u slu¢aju poZara
kao 1 preventivne mjere zastite na radu.

Strogo je zabranjeno ucenicima i/ili posjetiteljima Skole micati s mjesta ili aktivirati vatrogasne aparate ili na

bilo koji drugi nacin uéiniti neispravnima stabilne sustave za gaSenje poZara.
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Ponasanje suprotno navedenome u prethodnom stavku podlijeZe naplati Stete kao i odgovornosti prema
pripadajué¢im zakonskim odredbama.

Preventivna zdravstvena zaStita

Clanak 36.

Svaki radnik Skole duzan je, u slutaju da sam zapazi ili bude obavijesten o zdravstvenim tegobama kojeg od
ucenika, smjestiti u¢enika na sigurno mjesto ( najbolje mirnu sobu) i pobrinuti se da ne ostane sam. Radnik
ima obvezu o stanju udenika obavijestiti tajnistvo ili ravnatelja, koji ¢e pak o tome obavijestiti roditelje i
dogovoriti preuzimanje djeteta.

U slutaju teZze povrede, nesvijesti ili teXega zdravstvenog problema ¢iju tezinu i posljedice
radnik/tajniStvo/ravnatelj nisu u moguénosti procijeniti, obvezatno ée se intervenirati pri najblizoj
zdravstvenoj ustanovi, ambulanti ili najblizem Domu zdravlja, a o tomu obavijestiti roditelje putem telefona
1z zbornice, tajnistva ili ureda ravnateljice.

U slucaju da je nezgoda posljedica nasilni¢kog ponasanja ili nesreée ( pada s visine i sl. ), $kola je o tomu
duZna obavijestiti nadleZne ustanove. O nezgodi ée se sadiniti zapisnik koji se pohranjuje u tajnistvu skole.

Krienje pravila kuénog reda

Clanak 37.
U slucaju krienja pravila kuénog reda svaki u&itelj treba odmah:

o zapisati 0 kakvom se kr§enju radi u e-Dnevnik razrednog odjela,
 telefonski obavijestiti roditelje ucenika koji krie kuéni red,
 obaviti razgovor s u¢enikom i njegovim roditeljem,

e pozvati pisanim putem roditelja ucenika na razgovor,
 predloZiti razgovor sa stru¢nom sluZbom ili ravnateljem $kole

Nadoknada Stete

Clanak 38.
Za §tetu udinjenu na imovini Skole odgovara se prema propisima obveznoga prava i to odgovaraju radnici,
ucenici odnosno njihovi roditelji kao i treci koji koriste $kolski prostor.

Clanak 39.
Za Stete nastale u izvedbi nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada, tj. nemarom, naplatit ¢e se $teta
u visini 20% od nabavne cijene, prema Odluci Skole.

Za Stete nastale u igri ili namjerom, uplatom u blagajnu $kole u stvarnome iznosu, prema raéunu dobavljada

ili izvrditelja rada/usluge.

Clanak 40.
Knjige posudene u $kolskoj knjiznici ucenik je obvezan ¢uvati i neo§teéeme pravodobno vratiti.

ODRZAVANJE REDA I CISTOCE

Odrzavanje skolskog prostora

Clanak 41.
11



Skola mora odrzavati Skolski prostor na na¢in da je time osigurano:

« Sigurnost ucenika i radnika koji ga koriste,

e Cistoca i uredenost vanjskih i unutarnjih prostora, s posebnim naglaskom na odlaganje otpada,

 Da ucenici zajedno s uciteljima brinu o uredenosti §kolskih povrsina, unutarnjih i vanjskih. Pri tome
posebnu ulogu imaju ucenicke skupine iz projekta EKO-3kole.

* Po okoncanju nastavnog sata, ucenici imaju duznost urediti prostor kojega napustaju na nain da sve
otpatke pohrane u za to predvidene koSeve i ostave privugene stolice ispod klupe.

e Spremacice jutarnje smjene imaju obvezu ogistiti vanjski prostor od otpadaka kao i pregledati gkolski
prostor radi moZebitne intervencije (sanitarni Evorovi i sl.) poslije svakog odmora, odnosno, ulaska
ucenika u ucionice. Svaka spremaCica zaduZena je za odrzavanje reda u svojoj uéionici, a prema
rasporedu i u dogovoru s ravnateljem i tajnicom.

Dezurstva

Clanak 42.
Dezurstva se obavljaju:
* prije pocetka nastave,na ulazima u $kolu, a prema rasporedu sati ucitelja, ucitelji koji imaju prvi sat
dolaze po svoje uéenike i dovode iz u razred,
 priizmjeni ucitelja, ucitelj koji je u razredu prieka dolazak drugog uditelja prije napustanja ucionice,
o na kraju nastave kada je odreden ucitelj deZuran u hodniku, kao i uéitelj koji odvodi udenika do
autobusa,

Dezurstvo obavljaju dezurni ucitelji, spremadcice i domar u/na:

hodnicima i stepenistima,

holy,

sanitarijama,

vanjskim povr§inama namijenjenima u rekreativne svrhe.

Raspored dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 43.

Svaki razredni odjel s razrednikom odreduje na satu razrednika po dva deZurna redara abecednim redom, koji
imaju obvezu dezuranja u razredu jedan tjedan. U slucaju da jedan od redara oboli i bude sprijeGen u obavljanju
s obveza, drugi redar samostalno obavlja duznost do isteka tjedna.

Redari imaju duZnost:

e IzvjeSéivanja uitelja o odsutnosti pojedinih ucenika,

o U slucaju zakaSnjenja u€itelja na nastavni sat protekom roka od 5 minuta, redari imaju obvezu o tome
1zvijestiti pedagoga 1li ravnatelja skole radi zamjene ucitelja,

o Skrbiti da u¢ionica/kabinet bude Cista i uredna,

o Zavrietkom nastavnoga sata se pobrinuti da ucionica bude Cista i uredna (pobacati smece u kog),
privuci stolice pod klupe i sl,,

o Izvjijestiti razrednika o moZebitnoj po€injenoj Steti na imovini 8kole ili drugim nepravilnostima ili
sukobima ucenika na nastavi.
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Dezurstvo domara

Clanak 44.
Zbog sigurnosti ucenika i provodenja kuénog reda u $koli, domari skole obavljaju dezurstvo:

« prije pocetka nastave,
» za vrijeme velikog odmora u prostoru izmedu hola i hodnika sportske dvorane,
e po zavrSetku nastave,

» nadrugim mjestima i u drugo vrijeme po potrebi i zaduZenju ravnatelja.

Skolska prehrana

Clanak 45.

Svim ucenicima koji Zele koristiti $kolsku prehranu omogucen je obrok. Topli obrok priprema se u Skolskoj
kuhinji.

Serviranje hrane vrsi kuharica i spremacica na stolu ispred kuhinje svakom uceniku ponaosob. U¢enici
konzumiraju obroke u holu skole.

Za vrijeme konzumiranja obroka, u€enici se imaju ponasati pristojno te svoj obrok pojesti u miru.
Pravila ponaSanja nakon oSteivanja Skolske imovine i briga za opremu

Clanak 46.
Razredni odjeli brinu za osnovnu uredenost te ocuvanje ucionica.

Svi radnici odgovaraju za uredenost prostora, zaduzenu opremu, pomagala kao 1 ostali $kolski inventar.
Svi u€enici odgovaraju za uredenost, opremu, pomagala i ostali Skolski inventar.

Clanak 47,
Razrednici su duZni Pravilnik o kuénom redu predstaviti uéenicima kao i roditeljima pocetkom skolske godine,
a po potrebi i tijekom Skolske godine.

Ugenici 1 uéitelji moraju biti dosljedni u postivanju 1 izvr§avanju dogovorenih pravila ponaSanja.

Na $koli je briga da se svi u Skolskim prostorima medusobno uljudeno ophode, a §to se odnosi na: odnose
medu udenicima, odnose medu radnicima, odnose izmedu ufenika i radnika kao i odnose prema tre¢ima koji
se zateknu u §koli.

Utenici se svima zaposlenima u Skoli obracaju s postovanjem, uporabljavajuéi rijed: ,,Vi®, osim ako im nije
skrenuta paznja na drukcije oslovljavanje.

Utitelji su duzni s u¢enicima razgovarati o bontonu.

Ugenici visih razreda imaju obvezu skrbiti prema u€enicima niZzih razreda te biti s njima uljudni.

U 3kolskom prostoru ne smije se nuditi niti prodavati nista bez dozvole ravnatelja, sukladno odredbama
resornog Ministarstva.
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U 8kolu je zabranjeno uvoditi ili unositi zivotinje.

Ucenici, uitelji i ostali radnici duzni su skrbiti o ¢istom i ugodnom vanjskom prostoru, a smece odlagati u
posebne koSeve.

Toaletni papir, vodu 1 higijenski sapun upotrebljavati $tedljivo 1 namjenski.
PRAVILA ODIJEVANJA RADNIKA I UCENIKA SKOLE
Radnici

Clanak 48.
Svi radnici §kole duZzni su dolaziti na posao primjereno odjeveni.

Radnici skolske kuhinje obvezni su koristiti radnu odjecu i obucu propisanu zakonom (suknje ili hlace, gornju
kratku bluzu ili kutu srednje duzine, kapu ili maramu).

Spremacice 1 domar duzni su koristi radnu odjecu i obucu propisanu zakonom s podrudja zastite na radu.

Ostali zaposlenici (ucitelji, struéni suradnici i administrativni zaposlenici) po svome izboru mogu biti odjeveni
i u neku vrstu sluzbene odjede.

Ako ne nose sluzbenu odjecu, isti moraju voditi racuna o sljedecem:

e ne mogu biti odjeveni u kratke hlace odnosno suknje duZine 10-tak cm iznad koljena,

o gornji odjevni dijelovi (majice, koSulje i sl.) ne smiju biti sa tankim naramenicama ili dubljeg izreza,
kao ni iznad struka ili dubokog izreza oko ruke,

e odjeca ne smije biti rupiCaste (mrezaste) ili prozirne strukture,

o dnevna $minka i frizura treba biti u skladu s poslovnom etikom i bontonom.

Uéenici

Clanak 49.
Ucenici moraju u $kolu dolaziti &isti te odjeveni i obuveni na primjereni nacin §to podrazumijeva:

« da ne dolazi odjeven/a u kratke hlace (bermude se ne smatraju kratkim hlatama),

 da ne dolazi odjeven/a u hlade sa izrazito spustenim strukom ( ili koje ne pokrivaju intimno rublje u
potpunosti),

o da ne dolazi odjeven/a u poderane hlage i majice kao dio garderobe s dizajniranim otvorima,

 da ne dolazi odjeven/a u majicu ili koSulju s tankim naramenicama ili dubljeg vratnog izreza,

e da ne dolazi odjeven/a u majicu/kosulju s ve¢im izrezima oko ruke,

 da ne dolazi odjeven/a u majicu/kosulju duZine iznad struka,

» da ne dolazi odjevena u suknju iznad 10 cm od koljena,

o dane dolazi odjevena u majicu/kosulju prozirne/rupicaste strukture,

e da ne dolazi obuven/a u japanke,

 da ne upotrebljava lak na noktima (ruku i nogu) intenzivnih boja te da su nokti uredne duZine koja ne
ugroZava sigurnost suucenika na nastavi Tjelesne i zdravstvene kulture,

« da ne nose nakit (nausnice, landi¢e....) u dane kada po rasporedu imaju bilo koji oblik sportske
aktivnosti, a radi ugrozavanja zdravlja i sigurnosti sebe i svojih suuCenika.
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U slucaju neprimjerenoga odijevanja ili obuvanja ugenika, predmetni ucitelj ili razrednik upuéuje udenika
pedagogu / ravnateljici, koji ¢e u svezi navedenoga kontaktirati roditelje.

Iznimno, za vrijeme odrzavanja $kolskog plesa, a prema dogovoru s razrednikom, udenici/e se mogu odjenuti
i na§minkati drukgije nego li su to na nastavi, ali vodeci brigu o svemu naprijed navedenome.

ZAVRSNE ODREDBE
Uporaba termina

Clanak 50.

U odredbama Pravilnika o kuénom redu koristen je termin ,udenik®, a isti se odnosi na osobe oba spola,
ucenice 1 uéenike.

Krienje pravila kuénog reda

Clanak 51.
U slugaju krienja pravila ovoga Pravilnika, odgovorni u Skoli imaju duZnost postupati prema Statutu Skole
(kada Kuéni red krie ugenici), odnosno, prema Pravilniku o radu, kada su prekrsitelji radnici Skole.

Clanak 52.

Sve izmjene i dopune ovoga akta se odnose na isti nadin kao i sam Pravilnik.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaiti Pravilnik o kuénom redu (KLASA: 011-03/22-02/01
URBROIJ: 2176-34-01-22-2 ) od 7.10.2022.

Clanak 53.
Ovaj e se Pravilnik o kuénom redu po stupanju na snagu objaviti na oglasnoj plo¢i (u zbornici i oglasnoj
ploci za ucenike i roditelje u spojnom hodniku) te mreznoj stranici Skole.

Pravilnik o kuénom redu je nakon rasprave na Vijecu roditelja, Vijeéu udenika i Ugiteljskom vijeéu usvojen
na 24. sjednici Skolskog odbora dana 5.10.2023. godine, a stupio je na snagu danom objave na oglasnoj ploti
1 mreZnoj stranici Skole.

jif;?fc?asjednik Skolskog odbora:

AN AN - W
B s D v B
kﬁ: Lt Damir Belavi¢, dipl.uc.

Pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Skole dana 15.11.2023.

Ravnatelj Skole

abao

Tomislav Paviovié
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